Obec Zbince, Zbince 126, 072 16 Hatalov

OZNAMENIE

o vol'nom pracovnom mieste na obsadenie pracovného miesta na poziciu uctovnik/cka,
hospodar/ka obce.

Nazov funkcie: uctovnik/Cka, hospodar/ka obce
Mzda: v zmysle zékona ¢. 553/2003 Z. Z. + osobny priplatok v zavislosti od skiisenosti
uchadzaca

Miesto vykonu prace: Obecny trad Zbince, Zbince &. 126, 072 16 Hatalov

Pracovny uvizok: 7,5 hod.

Kvalifika¢né predpoklady: stredoskolské s maturitou, vysokoskolské I. stupnia alebo

vysokoskolské vzdelanie II. stupiia ekonomického smeru

PoZadovana prax: minimalne 2 ro¢nu prax na danej pozicii

Predpokladany nastup: dohodou

Pracovna napli: Samostatné vybavovanie agendy vo vymedzenej oblasti samospravy pri

priprave a zabezpecovani vykonu individualnych pravnych aktov:

» zabezpecuje vedenie UCtovnictva v stilade s platnou legislativou,

« zabezpecuje bezhotovostny platobny styk v pefiaznych tstavoch a sleduje stav Gctov,

* vypractiva v spolupréci s orgdnmi obce navrhy viacro¢ného rozpoctu obce na nasledujice
tri roky v €leneni na bezny rozpocet, kapitadlovy rozpocet a finan¢né operacie

* priebezne sleduje plnenie rozpoctu,

* vypracuva spravy o hospodareni obce,

* vypracuva zaverecny ucet obce

* vypractva uctovni zavierku obce a konsolidovanu uctovnt zavierku obce pre
zabezpecenie ich overenie auditorom,

* vykonava kontrolu tthrad zavizkov obce,

» zabezpecuje evidenciu a vymahanie pohl'adavok obce,

« zabezpetuje vEasné poskytovanie prostriedkov statneho rozpoétu na &innost' ZS s MS,
spolo¢ného obecného uradu, a pod. a kontroluje ich vyuzitie,

* pripravuje zmluvy o poskytovani dotécii z rozpoctu obce a kontroluje ich Cerpanie

* vedie podrobnu evidenciu majetku obce,

* pripravuje podklady na vykonédvanie inventarizacie,

* komplexna sprava dani a poplatkov, (vyber dani a poplatkov)

* uctovanie pokladni¢nych dokladov

* eviduje doslé faktary, preskimava ich vecnt spravnost’ a vykonava opatrenia na ich v€asnu
uhradu a zabezpecuje povinné zverejilovanie faktir na webovom sidle obce,

* plni d’alSie ulohy podl'a potrieb obce a zadania nadriadeného.

Termin predloZenia prihlaSok na pracovni poziciu: do obsadenia pracovného miesta

DalSie poziadavky :
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* ob¢ianska bezthonnost’

* sposobilost’ na pravne ukony v plnom rozsahu

* osobné a moralne predpoklady, zodpovednost,, samostatnost’
» znalost’ legislativy v oblasti naplne prace

* praca s PC (Word, Excel, Outlook,...)

Zoznam pozadovanych dokladov:

* pisomna Ziadost’ o prijatie do zamestnania

* profesijny Struktirovany Zivotopis

* overené kopie dokladov o nadobudnutom vzdelani

» suhlas uchadzaca na pouzitie osobnych tdajov v zmysle zakona NR SR ¢. 18/2018 Z.z. o
ochrane osobnych udajov

Datum a miesto podania Ziadosti o prijatie do zamestnania:

Uchéadzac¢i o pracovnu poziciu dorucia svoje ziadosti o prijatie do zamestnania spolu s
pozadovanymi dokladmi osobne na Obecny trad v Zbinciach, alebo postou na adresu: Obec
Zbince, Zbince &. 126, 072 16 Hatalov najneskér do 31. 5. 2024.

Kontakt pre poskytnutie informacii:

Alexander Ozvat, starosta obce Tel.: 0903 497 933, E-mail: starosta@zbince.sk
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